UCHWALA NR 21/2023
SENATU UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO
z dnia 22 lutego 2023 r.

w sprawie regulaminu kursow prowadzonych na zasadach odptatnosci
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie § 185 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Wroctawskiego uchwalonego uchwatg Nr
102/2019 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 29 maja 2019 r., w zwigzku z art. 28 ust.
1 pkt 16 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2022
poz. 574, z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin kurséw prowadzonych na zasadach odptatnosci w
Uniwersytecie Wroctawskim, ktéry okresla zasady organizacji kursow, warunki udziatu w
kursach, prawa i obowigzki organizatora i uczestnikow kurséw.

8§ 2. W Uniwersytecie Wroctawskim kursy prowadza:
1) wydziaty;
2) jednostki pozawydziatowe, zwane dalej ,jednostkami uprawnionymi”.

§ 3. Celem kurséw jest:
1) podnoszenie kwalifikacji zawodowych i naukowych;
2) poszerzanie wiadomosci potrzebnych do wykonywania zawodu;
3) aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki.

8§ 4.1. Kursy w formie stacjonarnej prowadzone sg w pomieszczeniach Uniwersytetu
Wroctawskiego lub w miejscach (lokalach) proponowanych przez jednostke/instytucje zlecajacq
przeprowadzenie kursu.

2. Kursy mogq by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, za posrednictwem platformy e-learningowej e-EDU (zwanej dalej platformg e-EDU),
narzedzi zawartych w pakiecie MS Office 365 lub za pomocg innych udostepnianych przez
Uniwersytet Wroctawski narzedzi do ksztatcenia na odlegtos$é, a takze w formie hybrydowej.

§ 5.1. Kursy prowadzone na wydziale uruchamia dziekan, a w jednostkach uprawnionych
dyrektor/kierownik jednostki, na wniosek pracownika zatrudnionego w Uniwersytecie
Wroctawskim. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Wniosek wraz z programem, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu i
z kosztorysem, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu, zatwierdzonym przez Dziat
Kosztéw, dziekan lub dyrektor/kierownik jednostki uprawnionej przesyta do Dziatu Nauczania w
celu wydania zgody na uruchomienie kursu. Zgoda wydawana jest przez Prorektora ds.
nauczania w terminie 7 dni od dnia wptyniecia wniosku do Dziatu Nauczania.

3. Prorektor ds. nauczania moze wstrzymac uruchomienie kursu, jezeli jego tematyka nie
miesci sie w dziatalnosci statutowej Uniwersytetu Wroctawskiego.

8 6. Dziekan wydziatu, a w przypadku jednostki uprawnionej dyrektor/kierownik, jest
odpowiedzialny za wtasciwg organizacje, przebieg i zakonczenie prowadzonych kurséw.

§ 7.1. Kursy prowadzone przez Uniwersytet Wroctawski sg dla uczestnikdéw odptatne lub
nieodptatne, jezeli wydziat/jednostka uprawniona pozyskata na ten cel odpowiednie srodki
finansowe.

2. Wysokos$¢ optfat za kurs ustalana jest przed uruchomieniem kursu na podstawie
kosztorysu.

3. Uczestnik kursu zobowigzuje sie do wniesienia optaty za kurs zgodnie z zawartg
umowa, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

3a. W przypadkach uzasadnionych specyfikg kursu wzér umowy moze by¢ modyfikowany.

4. Szczegotowe warunki wniesienia optaty za kursy zlecone przez inng instytucje reguluje
umowa zawarta pomiedzy instytucjq zlecajaca przeprowadzenia kursu a Uniwersytetem
Wroctawskim.



8§ 8.1. Kierownika kursu na wydziale wskazuje dziekan, a w jednostce uprawnionej
dyrektor/kierownik tej jednostki, spos$rdd nauczycieli akademickich zatrudnionych w
Uniwersytecie Wroctawskim. Kierownik kursu jest odpowiedzialny za wilasciwg organizacje,
przebieg i zakonczenie prowadzonego kursu bezposrednio przed dziekanem Ilub
dyrektorem/kierownikiem jednostki uprawnionej. Dziekan Ilub dyrektor/kierownik jednostki
uprawnionej moze powierzy¢ czes¢ obowigzkdéw kierownika kursu innej osobie, w szczegdlnosci
pracownikowi administracji.

2. Do obowigzkow kierownika kursu, w szczegélnosci, nalezy:

1) opracowanie programu kursu i przedstawienie do zatwierdzenia dziekanowi, a w jednostce
uprawnionej dyrektorowi/kierownikowi tej jednostki;

2) sporzadzenie kosztorysu, uwzgledniajgcego m.in. odpowiednie wynagrodzenie dla
kierownika kursu;

3) zapewnienie obsady kadrowej, w tym specjalistow spoza Uniwersytetu Wroctawskiego i bazy
lokalowej do prowadzenia zaje¢;

4) przeprowadzenie rekrutacji;

5) przygotowanie certyfikatu ukonczenia kursu (jeden egzemplarz dla uczestnika, drugi
w celach archiwizacyjnych), ktérego wzér okresla zatgcznik nr 5 do Regulaminu;

6) opracowywanie sprawozdan finansowych dla Dziatu Kosztéow;

7) promowanie kursu.

§ 9.1. Do obowigzkdéw kierownika kursu nalezy réwniez prowadzenie dokumentacji
przebiegu kursu, ktérg tworza:
1) wniosek o utworzenie kursu wraz z programem;
2) protokoty egzaminacyjne/zaliczeniowe (jezeli sg wymagane), ktérychwzér okresla zatgcznik
nr 6 do Regulaminu;
3) rejestr wydanych certyfikatow ukonczenia kursu, ktérego wzér okresla zatacznik nr 7 do
Regulaminu, zawierajacy:
a) liczbe porzadkowg bedaca jednoczesnie kolejnym numerem wydanego certyfikatu w roku
kalendarzowym,
b) imie (imiona) i nazwisko, PESEL,
¢) nazwe kursu,
d) date wydania certyfikatu ukonczenia kursu, potwierdzenie odbioru certyfikatu;
4) formularz zgtoszeniowy wraz z oswiadczeniem RODO, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 8 do
Regulaminu;
5) umowa zawarta z uczestnikiem lub jednostkg/instytucjg zlecajacq przeprowadzenie kursu.
2. Archiwizacji niezbednych dokumentéw wediug zasad obowigzujgcych w Uniwersytecie
Wroctawskim dokonuje wskazany przez dziekana lub dyrektora/kierownika jednostki
uprawnionej pracownik.
3. Protokoty egzaminacyjne/zaliczeniowe przechowuje sie przez okres 1 roku.

8§ 10.1. Warunkiem uczestnictwa w kursie jest:

1) ztozenie wypetnionego formularza zgtoszeniowego wraz z o$wiadczeniem RODO;

2) podpisanie umowy miedzy Uniwersytetem Wroctawskim a uczestnikiem lub
jednostka/instytucjq zlecajacq przeprowadzenie kurs;

3) ztozenie dowodu uiszczenia optaty za kurs (jezeli jest wymagane);

4) posiadanie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych  wypadkéw  (NNW) i
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w przypadku kurséw praktycznych w laboratoriach czy
kursow terenowych.

2. Przystgpienie do procesu rekrutacji jest rownoznaczne z akceptacjg Regulaminu
kursow prowadzonych na zasadach odptatnosci w Uniwersytecie Wroctawskim.

§ 11.1. Skreslenie uczestnika kursu z listy uczestnikdw kursu nastepuje w przypadku:
1) rezygnacji z kursu;
2) niespetnienia warunkow zaliczenia przewidzianych w programie kursu;
3) niedokonania optaty we wskazanym terminie;
4) rozwigzania umowy o prace z uczestnikiem kursu w przypadku gdy zlecajagcym jest
zatrudniajaca go jednostka/instytucja;
5) inne przyczyny wskazane w umowie z jednostka/instytucjq zlecajacq przeprowadzenie kursu.
2. O skresleniu z listy uczestnik kursu jest zawiadamiany niezwtocznie przez kierownika
kursu.
3. W przypadku skreslenia z listy uczestnikéw kursu umowa ulega rozwigzaniu.



8§ 12.1. Uczestnik kursu zobowigzany jest do uczestnictwa w planowanych zajeciach
przewidzianych w programie kursu.

2. Warunkiem otrzymania certyfikatu ukonczenia kursu jest:
1) zrealizowanie obowigzkow przewidzianych w programie kursu;
2) uregulowanie wszelkich zobowigzan, w tym finansowych wobec Uniwersytetu Wroctawskiego.

8 13. Wydziat/jednostka uprawniona zastrzega sobie prawo do odwotania lub zmiany
terminu kursu w przypadku braku minimalnej liczby uczestnikow warunkujacej uruchomienie kursu
lub z innych przyczyn niezaleznych od wydziatu/jednostki uprawnionej.

8§ 14.1. Wniesiona przez uczestnika lub jednostke/instytucje zlecajacq przeprowadzenie
kursu optata jest zwracana w catosci w przypadku:
1) odwotania kursu przez wydziat/jednostke uprawniong lub rezygnacji uczestnika lub
jednostki/instytucji zlecajacej z mozliwosci udziatu w kursie w innym terminie;
2) rezygnacji uczestnika lub jednostki/instytucji zlecajacej przeprowadzenie kursu najpozniej
7 dni przed rozpoczeciem zajec.
2. W przypadku rozwigzania umowy przed koricem kursu, uczelnia zwraca uczestnikowi czes¢
uiszczonej przez niego optaty, proporcjonalnie do liczby zaje¢ objetych programem kursu, jaka po
dniu rozwigzaniu umowy pozostata do konca kursu.

§ 15. Do zadan Dziatu Nauczania nalezy w szczegolnosci:

1) zamieszczanie aktualnych informacji o kursach na stronie Uniwersytetu Wroctawskiego;
2) prowadzenie rejestru kurséw, ktédrego wzoér stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

8§ 16. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem rozstrzyga Prorektor ds.
nauczania.

8 17. Traci moc Uchwata Nr 155/2019 Senatu Uniwersytetu z dnia 20 listopada 2019 r.
w sprawie regulaminu kursow doksztatcajacych w Uniwersytecie Wroctawskim.

8§ 18. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu UWr
Rektor: prof. R. Olkiewicz



